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1. APRESENTACAO DO INSTITUTO CERVANTES

O Instituto Cervantes € a institui¢cdo oficial criada pelo governo espanhol em 1991 para
promover o ensino da lingua espanhola em todo o mundo e difundir a cultura hispanica. Seu
trabalho € apoiado por um Patronato cujo presidente de honra é S. M. o Rei da Espanha.

Com mais de 60 centros em 40 paises e mais de 80.000 alunos matriculados, é a maior
organizagdo mundial dedicada ao ensino do espanhol. Além dos cursos realizados em seus
respectivos centros, o Instituto Cervantes tem ampla experiéncia na realizagdo de cursos especificos
para empresas.

Os centros também organizam atividades culturais, como exposi¢des, conferéncias ¢
concertos € possui uma rede de bibliotecas com um acervo total de 1.000.000 volumes.

O Instituto Cervantes conta com o Centro Virtual Cervantes (www.cvc.es), uma das
principais paginas de referéncia na internet relacionadas com a lingua espanhola e a cultura em
espanhol. O CVC, com mais de 50.000 paginas de contetido, recebe mais de meio milhdo de visitas
mensais. Em suas paginas sdo encontradas obras de referéncia, materiais culturais, materiais
virtuais para a aprendizagem ou o ensino da lingua, exercicios praticos de tradug¢do, foruns, debates
e o0 Oteador, um guia tematico que busca mais de 5.000 enderecos de internet relacionados a lingua
e 4 cultura. O Instituto tem ainda a Aula Virtual de Espariol (AVE), que oferece a possibilidade de
fazer um curso de espanhol pela internet (www.ave.cervantes.es).

Outorga, em nome do Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte de Espafia, o Diploma
de Espatiol como Lengua Extranjera — DELE e organiza as provas para sua obtengdo em todo o
mundo.
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Plano curricular

O Plano Curricular do Instituto Cervantes ¢ um documento que compreende o conjunto de
informagdes e orientagdes que presidem a atividade dos centros do Instituto Cervantes no ambito
académico. Por seu carater aberto e generalista, o Plano ¢ o ponto de partida de um processo
desenvolvido de forma especifica em cada centro do Instituto Cervantes de acordo com as
necessidades de aprendizagem dos alunos. Neste sentido, a Area Académica do centro de Brasilia
leva em conta nfio somente as indica¢des do Plano Curricular do Instituto Cervantes como também
aquelas descritas no Marco de referéncia europeu para a aprendizagem, ensino e avaliagdo de
linguas (Conselho Europeu).

O modelo de lingua
O espanhol ensinado no Instituto Cervantes respeita as variedades lingiiisticas cultas do

mundo de fala espanhola. Nos centros do Instituto Cervantes € ensinado um espanhol culto
universal, 1til para a comunicago no trabalho e na vida cotidiana.

Niveis dos cursos e material

Os cursos de lingua espanhola dividem-se em cinco niveis que completan 450 horas letivas,
os quais estdo subdivididos em médulos de 30 horas:

Al: Acceso (1 mddulo, Al, de 30h),

A2: Plataforma (2 médulos, A2.1 e A2.2, total 60h)

B1: Umbral (4 modulos, B1.1, B1.2, B1.3, € B1.4, total 120h)
B2: Avanzado (4 modulos, B2.1, B2.2 e B2.3 e B2.4, total 120h)
C1: Dominio (4 médulos, C1.1, C1.2, C1.3 e C1.4, total 120h)

Nestes niveis o estudante desenvolvera, progressivamente, quatro destrezas basicas:

CA: compreensdo auditiva,
CL: compreensdo de leitura,
EO: expressio oral,

EE: expressdo escrita.

Desta maneira, os estudantes que terminen os niveis Al e A2 serdo usudrios basicos, 0s
estudantes que terminen os niveis Bl ¢ B2 serdio usudrios independientes, e os estudantes que
terminen o nivel C1 serdo usuarios compententes.
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Teste de nivel

Os alunos que ja estudaram espanhol em outras instituti¢des poderdo ingressar diretamente
em modulos superiores ao Al (Acceso), mediante a realizagdo de um exame com testes de multipla
escolha € uma redagdo, no qual devem demonstrar sua competéncia gramatical e Iéxica. Também
sera realizada uma prova de competéncia oral, através de uma entrevista. Ha cobranca de uma taxa
de R$ 30,00 para realizar o teste.

Material Didatico

Nos cursos desenvolvidos para empresas serdo utilizados os mesmos manuais adotados para
os cursos regulares, salvo necessidades especificas.

Nivel Modulo Manual

Al Acceso Al Gente 1, Ed. Difusion

A2 Plataforma |A2.1e A2.2 Gente 1, Ed. Difusion

B1 Umbral B1.1,Bl1.2eBl.3eBl.4 Aula Internacional 3, Ed. Difusiéon
B2 Avanzado |B2.1,B2.2,B2.3eB24 Aula Internacional 4, Ed. Difusiéon
C1 Dominio Cl1.1,C1.2,C13eCl.4 El ventilador, Ed. Difusién

Sistema de avaliacio

Ao final de cada médulo o aluno realizard uma prova na qual serdo avaliadas as quatro
destrezas. Sera considerado aprovado o aluno/a que obtiver nota igual ou maior a 5 (cinco) sobre o
méximo de 10 (dez).

Promocio por modulo e nivel

Um aluno/a podera inscrever-se no modulo ou nivel subseqiiente ao que esta cursando
sempre e quando tenha assistido a, no minimo, 70% das aulas e tenha obtido nota maior ou igual a
5 (cinco) na média das notas da prova final e das partes orais e escritas. Somente sera calculada a
nota final se o aluno obtiver no minimo metade da pontuagdo atribuida a cada uma das partes. A
prova escrita equivale a 70% da nota total e a prova oral 30%.

Exames

O aluno deverd fazer o exame final na data estipulada para seu grupo. Se por qualquer
motivo ndo puder realizar o exame nesta data, podera fazer um exame substitutivo, de acordo com
as seguintes normas:

- Exame Substitutivo I: 5 dias depois do final do curso em data e horario previamente
fixados pelo Instituto Cervantes. A taxa para a realizagdo da prova serd de 5% do prego a vista do
curso regular.

- Exame Substitutivo II: até 10 dias anteriores ou posteriores ao ultimo dia de um curso, em
dia e horério a ser solicitado pelo aluno, desde que haja disponibilidade de salas e professores. O
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aluno devera solicitar esta prova com uma antecedéncia minima de 2 dias uteis. A taxa para 2

realizagdo da prova serd de 7% do preco a vista de um curso regular.
Freqiiéncia

Além da nota minima, para que sejam aprovados para o nivel subseqiiente, os alunos
deverdo ter assistido a 70% das aulas.

Alteragdo nos grupos ja iniciados

Somente serdo feitas alteragdes em grupos ja iniciados apos a autorizagdo do Instituto
Cervantes.

Diplomas e certificados

O Instituto Cervantes concede um Certificado Oficial do Instituto Cervantes a todos os
alunos que superem com éxito os distintos niveis de competéncia: Acceso, Plataforma,Umbral
Avanzado e Dominio. Este documento certifica a realizagéio e aproveitamento dos cursos realizados
no Instituto, mas, em nenhum caso, equivale ao Diplomas de Espariol como Lengua Extranjera-
D.ELE

Preparacio para os Diplomas D.E.L.E.

Os Cursos de Espanhol servem de preparagdo indireta para as provas de obtengdo dos
Diplomas de Espariol como Lengua Extranjera em todos os seus niveis; os Cursos de Preparagdo
para o D.E.L.E. tem como objetivo principal a preparac¢io directa aos DELE.

E recomendavel que os alunos tenham como um de seus objetivos a obtengdo destes
Diplomas.

Professores

Os professores do Instituto Cervantes s@o profissionais especialmente preparados para
ministrar cursos de Espanhol como Lingua Estrangeira e estdo atualizados quanto a técnicas,
métodos, materiais € novas tecnologias a servigo do ensino de linguas estrangeiras.

Salas de aula e equipamentos

No caso de cursos realizados nas instalagdes da empresa contratante, é conveniente contar
com uma sala de aula apropriada para estudo e ensino. Também € necessdrio contar com o0s
seguintes equipamentos:

computador com acesso a internet
televisdo

DVD e aparelho de som com CD
Retroprojetor

quadro branco ou flip chart
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3. PROPOSTA COMERCIAL — CONDICOES GERAIS

3.1. Ambito de Aplicacao.

As presentes condigdes gerais visam regular os termos e condiges para a realizagfdo de
cursos para o ensino da lingua espanhola oferecidos pelo Instituto Cervantes.

3.2. Local das aulas.

As aulas serdo ministradas nas instalagdes do Instituto Cervantes para os alunos nivelados
nos niveis intermedidrios, € nas instalagdes do Ministério de Minas e Energia para trés turmas de 15
alunos cada, no ano de 2012, e projegdo para quatro turmas com 15 alunos cada, para o ano de
2013, de nivel basico.

3.3. Alunos por turma.
Minimo de 10 e um maximo de 15 alunos por turma.
3.4. Formacgdo dos grupos.

A formagio dos grupos dependera dos resultados obtidos na prova de nivelamento que sera
realizada por todos os alunos que ja tenham conhecimentos de espanhol € que desejem matricular-
se em um modulo superior ao Al. Os resultados destas provas sdo determinantes para a formagao
dos grupos e obedecerdo exclusivamente aos critérios estabelecidos pelo Instituto Cervantes, os
quais estdo baseados em seu "Plano Curricular".

3.5. Horairios.

Recomenda-se que haja, no minimo, uma carga horaria semanal de 3 horas, que poderdo ser
realizadas em 2 aulas de 1,5 hora ou em um s6 dia, a ser acordado entre as partes. Estas aulas terdo
dias e horarios fixos, que serdo estabelecidos entre o Instituto e o contratante (pessoa juridica).

3.6.  Alteragoes de horarios.

Depois da contratagdo do curso, qualquer alteragio de horario dependera da disponibilidade
dos professores, com prévia autorizago do Instituto Cervantes.

3.7. Reposic¢io de aulas.

O Instituto Cervantes estaréa obrigado a oferecer ao grupo a carga horaria informada em suas
propostas e identificadas no comprovante de inscricdo. Caso as aulas sejam excepcionalmente
suspensas em alguma data ndo prevista no calendario escolar, por iniciativa da Dire¢do do Instituto
Cervantes ou por falta do professor, havera reposigdo da respectiva aula, obedecendo-se 0 mesmo
horério das aulas regulares, ou em outra data que seja estabelecida em comum acordo entre 0 grupo,
professor e com autorizagio do Instituto Cervantes.
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3.8. Desisténcia de um curso.

A redugdo do grupo ndo implicard em nenhuma alteragdo nos pregos contratados, assim

como ndo havera qualquer tipo de devolucgéo, caso haja desisténcia de todo o grupo.

3.9. Datas do curso.
A combinar.

3.10. Valor dos cursos.

1° PERIODO DE CONTRATACAO — Meses de agosto a dezembro/2012

. F - : Valor Quantidade | Valor Mensal | Valor Ago/Dez
. Unitario (R$) | total de Alunos (R$) (R$)
Turmas até 15 alunos 180,00 Até 45 8.100,00 40.500,00
Custo com um aluno nas
Unidades do Instituto 238,50 Até 15 3.577,50 17.887,50
Cervantes
Material Didatico nivel 145,00 Até 45 6.525.00 6.525.00
basico - Anual
Matenal. Drdatico:pivel 98,00 Até 15 1.470,00 1..470,00
intermediario - Semestral
Total Cinco parcelas -
periodo Ago a Dez/12 ) i ) 8638550
2° PERIODO DE CONTRATACAO — Ano de 2013
Esncsfivacin do8 SeEvitos Valor Quantidade Valor Mensal Valor Anual

p ¢ 95 | Unitario (R$) |  de Alunos (R$) (R$)
Turmas até 15 alunos 180,00 Até 60 10.800,00 129.600,00
Custo com um aluno nas
Unidades do Instituto 238,50 Até 20 4.770,00 57.240,00
Cervantes
Material Diditicoinivel 145,00 Até 60 8.700,00 $.700,00
basico - Anual
Material Didético nivel 98,00 Até 20 1.960,00 23.520,00
intermediario - Semestral

Total Anual - 2013 - - - 219.060,00

Nio se cobrara taxa de matricula.

Nestes precos estdo incluidos: as horas de aula, a avaliagdo mensal, a prova final, os

Certificados de Nivel e o transporte ¢ deslocamento dos professores.

Pagina 7 de 8




. Rubrica
CODES
MMmE

3.10. Forma de Pagamento.

O pagamento podera ser realizado, a prestagdo do servigo efetivamente realizado, por meio
de Ordem Bancaria.

3.11. Comunicagdes.

Qualquer comunicagdo da empresa contratante com o Instituto Cervantes devera se fazer
com a pessoa do IC responsavel pela gestdo do contrato, ¢ nunca com o professor, quem ndo
representa o IC no seu relacionamento com a empresa contratante.

3.12. Validade da proposta.
Trinta dias.

Brasilia, 30 de julho de 2012

De acordo:

Pela empresa contratante
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