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PREGAO ELETRONICO N2 01/2021
EXCLUSIVO PARA ME e EPP

MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

(Processo Administrativo n° 48340.003300/2020-78)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Unido representada pelo Ministério
de Minas e Energia, por meio da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracdo/SPOA,
sediado (a) Esplanada dos Ministérios Bloco “U” Sala 446 - Brasilia/DF CEP — 70.065-900, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos termos da
Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrucgdes
Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da sessdo: 03/02/2021
Horario: 10:00 horas
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras.

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratag¢do de
servigcos de “Agente de Integracdo”, para fins de execugdo do estagio no ambito do Ministério
de Minas e Energia - MME, em Brasilia/DF, com a atribuicio de intermediar, junto a
instituicbes de ensino médio e superior, a celebracio de Termo de Compromisso com
estudantes interessados em estagios, em conformidade com a Lei n? 11.788, de 2 de
setembro de 2008, Portaria n? 313, de 14 de setembro de 2007, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e Instrucio Normativa SGP/MP n2 213, de 17 de
dezembro de 2019, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em grupo Unico, formado por 3 (trés) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1.

As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2021, na classificacdo abaixo:

Programa de Trabalho: 25122.2119.2000.0001
Natureza da Despesa: 33.90.39
PTRES: 091624

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.gov.br/compras, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgOes inerentes a este Pregao.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos orgaos responsaveis pela informacdao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorre¢do ou
aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1.

4.2.

A participagao neste Pregdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e aos interessados
cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:


http://www.gov.br/compras
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4.3.

4.4,

4.5.

4.2.1 Proibidos de participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

4.2.2 Que nao atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 Estrangeiros que nao tenham representac¢ao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5 Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidacao;

4.2.6 Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio; nos termos da Lei n®
6.404/76, que possui caracteristicas de associagdo temporaria entre empresas sem
personalidade juridica prdpria, vez que o objeto do pregdo ndo envolve servicos de
grande vulto e/ou de alta complexidade;

4.2.7 OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acérddo ne 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 Sociedades cooperativas, considerando a vedag¢ao contida no art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

Nos termos do art. 52 do Decreto n29.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica
na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do drgdo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da
Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso |ll, do Decreto n.2 7.203, de
04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execucao
dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou func¢do de confianca neste 6rgdo contratante.

Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.
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4.5.2.
4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

4.5.7.

4.5.8.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento
no certame;

que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

que cumpre os requisitos para a habilitacdao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢dao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso
Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

que 0s servigcos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as

sangOes previstas em lei e neste Edital.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Oslicitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com

os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricio do objeto

ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,

guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,

ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do

SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos

sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de

habilitacdao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Incumbird ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdao anteriormente inseridos no sistema

Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociacao
e julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1.

6.2.
6.3.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

6.1.1 Valor mensal e anual, total do grupo;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia.

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do
modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
0 quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e
executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de
adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do
art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributdrios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1 cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execugdo contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serda suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo,
guando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao
pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogcdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsdaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execu¢dao do
contrato
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7.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico,

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

na data, hordrio e local indicados neste Edital.

O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndao apresentem as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo serda sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 Ando desclassificacdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO GRUPO, conforme Modelo de
Proposta de Pregos — Anexo do Edital.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos.

Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final
e fechado.

A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepcao de lances.
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7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.
7.20.

7.21.

Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.11.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as
exigéncias de habilitagdo

N3do serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO, conforme definido neste Edital e
seus anexos.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 39, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.21.1 prestados por empresas brasileiras;



MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

COORDENAGAOQ DE LICITAGOES E COMPRAS

7.22.

7.23.

7.24.

7.21.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.21.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas ou os lances empatados.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

7.23.1 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.23.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 3 (trés)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessdrios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23.2.1.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apds a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1.

8.2.

8.3.

Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n2 10.024/2019.

O julgamento das propostas serd realizado pelo MENOR VALOR TOTAL DO GRUPOQ, sendo
aceitas somente duas casas decimais, como o valor unitario exato (sem dizimas).

Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.3.1 Nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.3.2 Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.3.3 Ndo apresente as especificacoes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.3.4 Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018 -TCU
- Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel;

8.3.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de pre¢os ou menor lance que:

8.3.4.1.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.3.4.1.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do
artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e
evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.5.1. Na hipétese de necessidade de suspensdao da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas
de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 3 (trés) horas, sob pena de ndo
aceita¢ao da proposta.
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.6.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data
e hordrio para a continuidade da mesma.

Nos itens ndo exclusivos para a participacdao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o
caso.

Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao do
licitante, observado o disposto neste Edital

DA HABILITACAO

9.1.

Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condig¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1.Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderda haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
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9.2.

9.3.

a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3.Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condigdo de participagao.

9.1.4.No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceita¢ao da proposta subsequente.

Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, a habilitagcdo dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica, conforme o
disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. Ointeressado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP
n2 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas
no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2. Edeverdo licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(des) vdlida(s), conforme art. 43, §39, do
Decreto 10.024, de 2019.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessdrios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 3 (trés) horas,
sob pena de inabilitagao.
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.6.1.Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacgdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao

Habilitagao juridica:
9.8.1.no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2.No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

9.8.3.inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

9.8.4.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.5.decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.6.0s documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1.prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
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9.10.

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452,
de 12 de maio de 1943;

9.9.5.prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6.prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7.caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificagdo Econdmico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, qgue comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracées contdbeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacdo da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:
Ativo Circulante + Realizdvel a Longo

LG =
G Prazo
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Passivo Circulante + Passivo N3o

Circulante
G Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patriménio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da
contratacao ou do item pertinente.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificacdo técnica, por meio de:

9.11.2. Atestado (s) de Capacidade Técnica contendo nome da empresa, CNPJ e endereco
completo, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando ter a empresa licitante executado servicos compativeis, em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagdao, conforme
especificacGes constantes no Termo de Referéncia, Anexo deste Edital.

9.11.2.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.11.2.2. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.3. Comprovagoées que possui parceria de trabalhos, convénios firmados, com
instituicoes de ensino de nivel superior, universidades e faculdades, instituicées de
ensino médio, técnico e profissionalizante, publico e privadas, em funcionamento
no Distrito Federal, cujos cursos sejam regulados pelo Ministério de Educacao.

9.11.4. Declaragdo que possui estrutura fisica, logistica administrativa, operacional e de
recursos humanos, em escritério presencial, local ou agéncia de trabalho,
necessarios para manter comunicacdo fisica, de forma a se comprometer com a
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politica do programa de estagio a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n2 05/2017, caso a licitante
ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera declarar a
instalagdo/manutencdo do escritorio.

9.12. Os licitantes estardo obrigados, ainda, a apresentacdo das Declara¢cbes implantadas nas
licitacOes eletronicas do Portal de Compras Governamentais e dos seguintes documentos:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Declaragdo que inexiste fato superveniente impeditivo da habilitagdo, conforme
paragrafo segundo do artigo 32 da Lei n2 8.666/93 e de acordo com o modelo do Anexo
deste Edital, juntamente com a Proposta de Precos;

Declaragdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, e
inciso V do artigo 27 da Lei n2 8.666/93, acrescido pela Lei n2 9.854 de 27 de outubro de
1999, conforme o modelo do Anexo deste Edital;

Declaragdo que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados que executam
trabalho degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no
inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal, conforme o modelo do Anexo deste Edital.

Declaragdo de Elaboracao Independente de Proposta conforme estabelecido na
Instrucdo Normativa n2 02, de 30/04/2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, de acordo com o
modelo do Anexo deste Edital;

Declaragdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), de que nao
ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3¢
da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n2 11.488,
de 15 de junho de 2007, em seu art. 34, e que a empresa estd apta a usufruir o
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar,
conforme o modelo do Anexo deste Edital;

Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condic¢des contidas neste Edital e seus
Anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos
neste Edital.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, de acordo com o artigo 32 da Lei n© 12.440, de 07 de Julho de 2011;

Declaragdao de que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991,
conforme o modelo do Anexo deste Edital;

Declarag¢do que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429
da Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT.
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9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

j) Declaragao que ndo se enquadra em nenhum dos impedimentos previstos no art. 32 do
Decreto n2 7.203, de 4 de junho de 2010 que dispde sobre a vedag¢ao de nepotismo no
ambito da Administracdo Publica Federal.

O Licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006,

estara dispensado: (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal e (b) da apresenta¢dao do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do

ultimo exercicio.

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagao.

Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista,

a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaracdo do

vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a

critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao

de justificativa.

A nado-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdao na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.
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11

DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo maximo
de 03 (trés) horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a proposta de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor ou ao
valor negociado, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento
convocatorio;

10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

A proposta de precos final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracao
no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o
caso.

10.2.1. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos
por extenso, prevalecerao estes ultimos.

A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificacao.

A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

DOS RECURSOS

11.1.

O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo
de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer,
de forma motivada, isto é, indicando contra quais decisGes pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.
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11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard
as condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo
sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecgardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou
ndao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC
n2 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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14

15.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1.

13.2.

O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdao dos recursos apresentados.

Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1.

Serd exigida a prestacdo da garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.

DO TERMO DE CONTRATO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Apds a homologacao da licitagcdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado termo de
contrato, com periodo de vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme previsao no
instrumento contratual e no termo de referéncia.

Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018, e nos termos do art. 69, 1, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia
ao CADIN.

15.4.1. Na hipo6tese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
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16.

17.

18.

19.

15.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdao das condicdes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

15.6. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato a Administra¢do, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢des das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacgao dos
requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares
e, feita a negociagao, assinar o contrato.

15.7. A licitante vencedora deverd apresentar a comprovacgdo da pessoa fisica, indicada como
representante da pessoa juridica a ser contratada, da sua competéncia para a assinatura do
Contrato e assuncgao de respectivas responsabilidades, preferencialmente, por procuragao
em cartorio.

DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios do recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdao previstos no Termo
de Referéncia.

DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

19.1. A contratada deverd contribuir para a promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel
no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o
art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o art. 32 da Lei n? 8.666/93 e
com o art. 62 da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010. (critérios
e prdticas de sustentabilidade)

19.2. Identificar existéncia de novas metodologias, solucdes ou inovacdes que melhor atendam as
necessidades da Administracdao, com menor impacto ambiental negativo no uso de produtos
e servicos, minimizando a poluicdo e a pressdo sobre os recursos naturais.

19.3. Demonstrar os resultados pretendidos e alcancados em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, bem como de melhoria da qualidade
de produtos/servigos oferecidos a Administracdo.
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20.

19.4.
19.5.

Oferecer ao mercado produtos e servigos sustentaveis, como regra geral.
S3o considerados critérios e praticas sustentdveis, entre outras:

a) baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

c) maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia e outros
recursos naturais;

d) reduzir o consumo e evitar desperdicio de materiais;

e) maior vida util e menor custo de manutencdo de bens e equipamentos e estimulo de
servicos sustentaveis;

f) uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

g) maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

h) considerar medidas para minimizar a gera¢do de residuos e rejeitos e prever sua
destinacdo ambiental adequada;

i) adotar normas técnicas, de saude e de seguranca do trabalho adequadas.

DO PAGAMENTO

20.1.

As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1.

21.2.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n?2 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
21.1.3. apresentar documentacdo falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5. ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;

21.1.6. ndao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidGneo;

As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.
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21.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacdo;

21.4.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

21.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

21.4.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracao
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

21.4.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

21.5. Nos termos do art. 72 da Lei n2 10.520/02 e do art. 49 do Decreto n2 10.024/2019, na fase
licitatdria, a empresa participante estd sujeita a penalidade de impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e descredenciamento do SICAF
nos seguintes prazos:

21.6. Deixar de entregar os documentos e proposta exigidos neste Edital, quando convocada pelo
Pregoeiro: até 1 ano;

21.7. Apresentar documentacdo falsa na licitacdo: até 5 anos e descredenciamento do SICAF,
sendo o ato devidamente comunicado ao Ministério Publico Federal;

21.8. Ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Edital: até 1 ano;
21.9. Nao mantiver a proposta apresentada na licitagdao: até 1 ano;

21.10. Comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa, ou cometer fraude fiscal aqui
entendido como a pratica de qualquer ato descrito nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei
n2 8.666/93: até 5 anos e descredenciamento do SICAF

21.11. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
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22.

21.12.

21.13.

21.14.

21.15.

21.16.

21.17.

21.18.
21.19.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessdrias a apuracdao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao — PAR.

A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como
ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de
12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de
1999.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. Aimpugnagdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail licitacao@mme.gov.br

ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Esplanada dos Ministérios Bloco “U” Sala
446 — Brasilia/DF — CEP — 70.065-900 — Comissdo Permanente de Licitacdes
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23.

22.3.

22.4.
22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacgao.

Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

22.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a Administracao.

DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1.
23.2.

23.3.

23.4.

23.5.
23.6.

Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo hordario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.



MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

COORDENAGAOQ DE LICITAGOES E COMPRAS

24.

23.7.

23.8.

23.9.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatdrio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas

gue compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

23.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrénicos www.gov.br/compras

e www.mme.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego Esplanada dos
Ministérios Bloco “U” Sala 446 — Brasilia/DF — CEP — 70.065-900, nos dias Uteis, no horario
das 09:00 horas as 12:00 horas e das 14:00 horas as 17:00 horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada
aos interessados.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

23.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;
23.12.3. ANEXO Ill - Modelo de Declaragdes;
23.12.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato.

DO FORO

As questOes decorrentes da execucdo do objeto deste Edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo apreciadas e julgadas no foro da Justica Federal da Sec¢do Judiciaria do
Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Brasilia/DF, 22 de janeiro de 2021

Raimunda Alves de Sousa Oliveira
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N2 01/2021

EXCLUSIVO PARA ME e EPP
(Processo Administrativo n° 48340.003300/2020-78)

1. DO OBIETO

1.1. Contratacdo de servicos de “Agente de Integra¢ao”, para fins de execucdo do estdgio
no ambito do Ministério de Minas e Energia - MME, em Brasilia/DF, com a atribuicdo de
intermediar, junto a instituicdes de ensino médio e superior, a celebracdo de Termo de
Compromisso com estudantes interessados em estagios, em conformidade com a Lei n?
11.788, de 2 de setembro de 2008, Portaria n? 313, de 14 de setembro de 2007, do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e Instrucdo Normativa SGP/MP n2
213, de 17 de dezembro de 2019, conforme condicOes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

Item Descrigdo UT\Illia:jdi:ade CE‘?:I.ER Nivel de Estagio | Quantidade
01 Intermediag¢do do Estagidrio (até 15156 Médio 06 (seis)
recrutamento, pré-selegéo, 6 horas) (ndo obrigatdrio) vagas
encaminhamento e . , 15156 Superior 60
02 acompanhamento de Estagidrio ~ (até Graduacdo (sessenta)
estudantes (nivel médio, 6 horas) (n3o obrigatdrio) vagas
superior graduagdo e 15156
superior pds-graduacdo)
candidatos a estagio ndo o i Superior Pos- 14
03 obrigatério a0 MME com | Estagiario  (até Graduagdo (quatorze)
concessdo do Seguro de 6 horas) (ndo obrigatério) vagas

Acidentes Pessoais aos
estagidrios

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de carater continuo.

1.3. Os quantitativos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdao adotard como regime de execugdo a empreitada por Prego
Unitario.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da
Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

A presente contratacdo se justifica pela necessidade de agenciador para recrutamento
dos estudantes de nivel médio, nivel superior e pés-graduacao, para oportunidades no
Programa de Estagio, mediante bolsa de estdgio, oferecidas pelo Ministério de Minas
e Energia.

Conforme disposto no art® 11 da IN 213/2019, os érgaos ou entidades poderdo recorrer
aos servicos de agentes de integracdo publicos ou privados para atuarem como
auxiliares no processo de aperfeicoamento do instituto do estagio, mediante condi¢des
acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de
contratagdo com recursos publicos, a legislagdo que estabelece as normas gerais de
licitagado.

O MME, por meio da contratacao, tem por objetivo proporcionar a complementagao
do ensino e aprendizagem aos estudantes, constituindo-se em instrumento de
integracdo, na forma de treinamento pratico, aperfeicoamento e de relacionamento
humano, visando também ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagdo curricular, com o objetivo de desenvolver o educando
para o trabalho.

O Programa de Estagio deve primar por uma atuacdao do MME e do agente de
integracdo contratado como um importante aliado na oferta de amparo a muitos
estudantes que se encontram em situacdo de vulnerabilidade pessoal, econdmica,
social e profissional.

Com a concretizagao da contratagao, pretende-se alcangar os objetivos de dinamizar
as atividades do MME mediante a integracdo entre servidores publicos e estagiarios,
bem como propiciar a obtengdo de conhecimento e trocas de experiéncias sobre o
contexto organizacional e questdes sociais, além de favorecer cendrios apropriados a
aplicacdo dos conhecimentos tedricos com a participacdo na execucdo das tarefas que
compdem os Programas de Trabalho das Unidades pelos estagiarios.

DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1.

3.2.

3.3.

A contratacdo de servicos de “Agente de Integracdo” de estagiarios sera responsavel
pelo recrutamento, pré-selecdo e administracdo de todo o processo de estagios, de
acordo com o quantitativo maximo estabelecido neste instrumento.

Ainstituicdo contratada deverd atuar como agente de integracdo entre o Ministério de
Minas e Energia e as instituicdes de ensino de forma a viabilizar a indicagdo de
estudantes e o acompanhamento da execucdo e a continuidade do Programa de
Estagio.

Os interesses das Unidades Administrativas do MME na concessao de bolsas estagios
serdo encaminhados a Coordenacgdo-Geral de Recursos Humanos — CGRH que,
observando os pré-requisitos estabelecidos na legislagcdo e no instrumento contratual,
demandard a Contratada providenciar a pré-selecao e recrutamento de estudantes a
serem encaminhados para entrevista, de acordo com as exigéncias estabelecidas pelas
Unidades do MME.
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DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Trata-se de servico comum de carater continuado nos termos do paragrafo unico, do
art. 1°, da Lei n2 10.520, de 2002, c/c art. 39, Il do Decreto n2 10.024/2019, e ¢/c com
o art. 15 da instru¢do Normativa/ME n2 05, de 26 de maio de 2017, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser definidos no edital da licitacdo, por meio de
especificacdes reconhecidas e usuais no mercado.

Pela essencialidade do objeto deste instrumento, vez que o periodo do estagio
compreende em média o prazo de dois anos, os servigos serdao prestados de forma
continua, por mais de um exercicio financeiro, e devera observar os prazos previstos
no art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

A contratacdo deverad ser realizada mediante processo licitatério, na modalidade
pregdo, na forma eletrénica, do tipo menor preco.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507,
de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades previstas
no art. 32 do aludido Decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os estagidrios
selecionados pela Contratada e a Administracao Publica Contratante.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1.

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Principais requisitos legais:
a) Lein? 11.788, de 25 de setembro de 2008;

b) Portaria n? 313, de 14 de setembro de 2007, do Ministério do Planejamento,
Orgcamento e Gestao;

¢) Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de 2019, da Secretaria de
Gestdo e Desempenho de Pessoal, do Ministério da Economia;

d) Oficio Circular n 01/DEAFI/SOF/SRH/MP, de 12 de outubro de 2008;
e) Lei n© 8.666, de 21 de junho de 1993;

f) Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019;

g) Instrucdo Normativa/MP n2 05, de 26 de maio de 2017; e

h) Instrucdo Normativa/MP n2 73, de 5 de agosto de 2020.

5.1.2. Os servicos serdo prestados mediante formalizacdo de contrato, com inicio a
partir da data de sua assinatura ou de acordo com o instrumento contratual.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.1.3. Os servicos prestados deverdao observar o regime de execugdo por preco unitdrio,
de acordo com as quantidades estabelecidas e tipos/especificacbes de
unidade(s)/Item/(s) contratada(s).

5.1.4. A licitacdo serd realizada em grupo unico para o(s) item(ns) demandados em
razdo da inviabilidade técnica e econ6mica para seu parcelamento, primando-se
pela racionalidade administrativa em relacdo aos quantitativos, prazos e demais
condigOes de execugao do objeto.

5.1.5. A contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento nacional
sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdio Federal/88, e em
conformidade com o art. 32 da Lei n? 8.666/93 e com o art. 62 da Instrucdo
Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010. (critérios e prdticas de
sustentabilidade)

5.1.6. O Agente de Integracdo deverd ter capacidade técnica e operacional, com equipe
qualificada para execugao do objeto.

5.1.7. O Agente de Integracdo devera fazer a transicdo contratual para a manutencao
dos atuais estagiarios para que ndo haja prejuizos as atividades desenvolvidas
nos setores e nem ao processo de aprendizagem dos estudantes.

Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para
a prestacao do servico, bem como comprovacdao da aptidao para a prestacao dos
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto deste Termo
de Referéncia, mediante atestados de capacidade técnica.

Declaragdo que possui estrutura fisica, logistica administrativa, operacional e de recursos
humanos, em escritério presencial, local ou agéncia de trabalho, necessarios para
manter comunicacado fisica, de forma a se comprometer com a politica do programa de
estagio.

O Agente de Integracdo devera comprovar que possui parceria de trabalhos, convénios
firmados, com instituicGes de ensino de nivel superior, universidades e faculdades,
instituicoes de ensino médio, técnico e profissionalizante, publico e privadas, em
funcionamento no Distrito Federal, cujos cursos sejam regulados pelo Ministério de
Educacao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1.

6.2.

A Contratada deverd prestar servicos de Agente de integracao de ‘estagiarios’, fazendo
a intermediacdo entre os 6rgaos, as instituicGes de ensino e os estudantes. A contratada
devera fazer o recrutamento, a selecdo, a operacionalizacdo e a administracdo de todo
o processo do estagio.

As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel médio, nivel superior
graduacao e nivel superior pds- graduagao, e que frequentem cursos cujas areas de
formacdo estejam relacionadas diretamente com as atividades institucionais,
programas, planos e projetos desenvolvidos pelas unidades do MME.



MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

COORDENAGAO DE LICITAGOES E COMPRAS

6.3. Os estagiarios deverdo cumprir o programa de estagio de segunda a sexta-feira, em
jornadas didrias de 4 horas, totalizando 20 horas semanais, ou até 6 horas, totalizando
30 horas semanais, conforme o caso.

6.4. A duracdo do estagio no mesmo 6rgdo ou entidade ndo podera exceder a 2 (dois) anos,
salvo quando se tratar de estagidrio com deficiéncia, que poderd permanecer no mesmo
6rgao ou entidade até o término do curso, conforme disposto no art. 21 da IN n2 213,
de 17.12.2019..

6.5. Do quantitativo de vagas a serem oferecidas, devera ser destinado o percentual de 30%
a estudantes negros, de acordo com o Decreto n2 9.427, de 28 de junho de 2018, e de
10% a portadores de deficiéncias, nos termos da Lei n? 11.788, de 25 de setembro de
2008, desde que as atividades de estdgio sejam compativeis com a deficiéncia.

6.6. O agente de integracdo devera negociar e intermediar a assinatura de seguro contra
acidentes pessoais para cada estagidrio, cuja apdlice seja compativel com valores de
mercado, conforme estabelecido no termo de compromisso.

6.7. O agente de integracdo serd responsavel por verificar periodicamente (no minimo
semestralmente) a manutenc¢ao do vinculo do estagidrio com a instituicdo de ensino,
através da matricula e frequéncia regular do estudante.

6.8. O agente de integracdo sera responsdvel pela celebragdo e assinaturas do Termo de
Compromisso entre o estagidrio, a parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino,
devendo sempre haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estédgio e
aquelas previstas no Termo de Compromisso.

6.9. Ainda, caberd ao Agente de Integracdo:

6.10. Receber a demanda da Contratante, contendo o quantitativo de vagas, os locais de
trabalho, os cursos alinhados ao trabalho, os conhecimentos necessarios e o perfil do
estudante desejado;

6.11. Receber as inscricdes;

6.12. Selecionar e encaminhar a Contratante candidatos com o perfil desejado, na proporcao
minima de 3 candidatos por vaga, salvo justificativa escrita;

6.13. Manter contato constante com a Contratante até as vagas serem preenchidas. Se
necessario, selecionar mais candidatos para o processo seletivo;

6.14. Emitir os Termos de Compromisso de Estagio e coordenar que sejam devidamente
assinados;

6.15. Providenciar o desligamento dos estudantes, quando solicitado;
6.16. Efetuar alteragdes nos Termos de Compromisso de Estagio quando solicitado;
6.17. Emitir termos aditivos de prorrogacdo de estagio;

6.18. Acompanhar periodicamente (no minimo semestralmente) a situacdo escolar dos
estagidrios, confirmando seu vinculo com a instituicdo de ensino. Da mesma forma,
informar a Contratante sobre eventuais quebras de vinculo (trancamento de matricula,
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transferéncias e/ou abandono de curso) entre estudante e instituicdo de ensino,
sempre que informado pela instituicdo de ensino;

6.19. Enviar mensalmente, junto com a nota fiscal para faturamento, a relacao de estagiarios
atualizada.

6.20. Realizar reunides periddicas com os estagiarios, objetivando obter informacgdes quanto
ao nivel de satisfacdo e expectativas com relacdo as atividades desempenhadas. Tais
reunides poderao ser presenciais ou nao-presenciais.

6.21. O prazo entre o recebimento da demanda e o envio dos primeiros curriculos para
analise da Contratante serd de no maximo 15 (quinze) dias.

6.22. Possuir um banco de curriculos atualizado e suficiente par atender as demandas do
MME.

7. DO PROGRAMA DE ESTAGIO:

7.1. E competéncia da Coordenacdo Geral de Recursos Humanos - CGRH, monitoramento do
Programa de Estdgio, supervisdo e a operacionalizacdo das atividades.

7.2. A autorizagdo para contratacdo de estagiarios ficard a cargo da Coordenacdo Geral de
Recursos Humanos - CGRH, que atuard junto as unidades do Contratante, em um
processo dinamico e integrado.

7.3. A assinatura do Contrato para concessao de Bolsas de Estdgio ao Estagiario, bem como
a assinatura dos documentos pertinentes aos procedimentos administrativos da
execucdo do Programa de Estagio, ficard a cargo da Coordenacdo Geral de Recursos
Humanos - CGRH.

7.4. A Coordenagdo Geral de Recursos Humanos - CGRH ndo aceitard contratos e/ou Termos
Aditivos de Renovacdo de Contrato de Estagios sem o cumprimento das normas
estabelecidas no Contrato, e de prévia autorizacdo das autoridades competentes.

7.5. A concessao de Bolsa de Estdgio deverd obedecer aos critérios previamente
estabelecidos na legislacdo pertinente as modalidades especificas, que tratam do campo
de formacao profissional do estdgio, observadas as legislacdes correlatas aos contratos
de estagios.

¢ Lotacdo do estagidrio:

7.6. A lotagdo e exercicio de estagiarios deverdao ocorrer nas unidades do Contratante,
favorecendo ambiente adequado, bem como condi¢Ges que favorecam aquisicdo de
experiéncias praticas, com efetiva participacdao em atividades correlacionadas ao campo
de formacdo profissional do estudante.

e Recrutamento e Seleg3o:

7.7. As Unidades Administrativas do Contratante solicitardo a Coordenacdo Geral de
Recursos Humanos - CGRH estudantes para entrevista, visando a concessao de Bolsas de
Estagio, observando os pré-requisitos estabelecidos no instrumento contratual.
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7.8. A Contratada providenciard a pré-selecdo e recrutamento de estudantes a serem
encaminhados para entrevista, de acordo com as exigéncias estabelecidas pelas
Unidades do Contratante.

e Supervisao da realizagdo do estagio:

7.9. O supervisor de estagio sera servidor indicado pelo responsdvel da unidade onde estiver
lotado, com formacdo académica superior ou similar a do estudante, conforme o caso.

7.10. O supervisor atuara como agente de contato junto a Coordenagao Geral de Recursos
Humanos - CGRH em assuntos relacionados ao estagio.

7.11. O supervisor do estagio sera o chefe da unidade em que o estagidrio estiver
desenvolvendo suas atividades, desde que possua nivel de escolaridade superior a do
estagiario, que controlara sua frequéncia mensal e a encaminhara a unidade de
recursos humanos.

7.12. Na hipdtese de o chefe da unidade ndao possuir nivel de escolaridade superior, o
supervisor do estdgio serd a autoridade imediatamente superior a chefia da unidade,
com maior grau de escolaridade do estagidrio.

7.13. As modalidades para concessdao de estadgio obedecerdo a legislacdo em vigor e ao
interesse do Contratante.

e Seguro de Acidentes Pessoais:

7.14. A Contratada ficard obrigatoriamente responsavel pela concessdao do Seguro de
Acidentes Pessoais.

e Duracdo do Estagio e Jornada de Atividades:

7.15. De acordo com o que estabelece a Instru¢do Normativa SGDP/ME n2 213/2019 a
duracdo do estagio, no mesmo drgdo ou entidade, ndo podera exceder a 2 (dois) anos
exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia, que podera estagiar no
mesmo orgdo ou entidade até o término do curso na instituicdo de ensino a que
pertenca o estagidrio.

7.16. A jornada de atividades do estagiario sera de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais.
Em horario de funcionamento do 6rgdo, sem prejuizo das atividades discentes.

7.17. A realizacdo de estagio curricular com a carga hordria alternativa devera manter
coeréncia com o que estabelece a Instru¢do Normativa SGDP/ME n2 213/2019, do
Ministério da Economia, ndo acarretando vinculo empregaticio de qualquer natureza
e dar-se-3, mediante a emissao pela Contratada, do Termo de Compromisso celebrado
entre o estudante e a instituicdo de ensino e o Contratante.

e Bolsa Auxilio (somente para o Estagio Nao Obrigatoério):

7.18. Os estagidrios de Nivel Superior (Graduacdo e Pds-Graduacdo) e de Nivel Médio
perceberdo, a titulo de bolsa de estagio, pela jornada de 30 (trinta) horas semana a
importancia mensal de RS 1.125,69 (um mil cento e vinte e cinco reais e sessenta e
nove centavos) para o Nivel Superior Graduagdo, RS 1.665,22 (um mil seiscentos e
sessenta e cinco reais e vinte e dois centavos) para o Nivel Superior Pés-Graduagao e
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7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

de R$ 694,36 (seiscentos e noventa e quatro reais e trinta e seis centavos) para o Nivel
Médio, estes valores serdo reduzidos em 30% (trinta por cento) no caso de jornada
de 20 (vinte) horas semanais, na forma estabelecida no Anexo | da Instrugdo
Normativa SGDP/ME n2213/2019.

O estdgio obrigatdrio sera realizado sem a concessao de bolsa estagio, permitida a
concessao de auxilio transporte, sendo indispensavel a contratacdo de seguro contra
acidentes pessoais.

Fica vedada a concessao de qualquer beneficio além da Bolsa Estagio, de acordo com o
que estabelece a Instru¢do Normativa SGDP/ME n2 213, de 17 de dezembro de 2019.

Os possiveis reajustes no valor das Bolsas, de Estagio ficardao condicionados a dotagao
orcamentdria previamente estabelecida e autorizada pelo Ministério da Economia.

e Das Vagas

Até 8% (oito por cento) da forga de trabalho do MME, ou seja, até 80 (oitenta) vagas,
abrangendo de nivel médio (06 vagas), de nivel superior graduagao (60 vagas) e de
nivel superior pdés-graduacdo (14 vagas).

De acordo com o que determina o Decreto n? 9.427, de 28/06/2018, publicado no
Didrio Oficial da Unido de 29 seguinte, ficam reservados aos negros (pretos ou pardos)
30% (trinta por cento) das vagas oferecidas nas sele¢des para estdgio no ambito do
Ministério de Minas e Energia — MME.

Nos termos do §52 do art. 17 da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, ficam
reservados aos estudantes cuja deficiéncia seja compativel com o estdgio a ser
realizado 10% (dez por cento) das vagas oferecidas nas selecdes para estagio no ambito
do Ministério de Minas e Energia - MME.

O limite estabelecido no item 7.22. ndo se aplica ao estagio obrigatdrio.
e Do Desligamento

O desligamento do estagidrio ocorrera:

a) Automaticamente, ao termino do estagio;

b) A qualquer tempo, e no interesse do Contratante, inclusive se comprovada a falta
de aproveitamento do estagiario na unidade em que estiver lotado durante a
realizacdo do estagio;

c) A pedido do estagiario;

d) Em decorréncia do descumprimento de qualquer item do Contrato de estagio, apos
analise e deliberacdo da Coordenacdo Geral de Recursos Humanos - CGRH; e

e) Pela interrupgao do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario.
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7.27. O Contratante podera dispensar o estagiario a qualquer tempo devendo comunicar
este fato a Contratada.

7.28. O estagiario que desejar se desligar do programa devera comunicar seu interesse ao
supervisor, ao qual esteja subordinado, apresentando o pedido por escrito, devendo,
obrigatoriamente, preencher todos os documentos necessarios ao seu desligamento.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

8.1 A Coordenacdo-Geral de Recursos Humanos — CGRH, por intermédio da Area de Estagio,
devera instruir os supervisores de estagio em cada Unidade do contratante, locais onde
os estdgios serdo desenvolvidos, quanto ao acompanhamento e avaliagao do estagiario,
bem como os procedimentos administrativos para a execugao das atividades destinadas
ao estagiario e mediante instrumentos especificos e internos de controle.

8.2 As decisOes e providéncias relacionadas ao estagiario que ultrapassarem a competéncia
das unidades do contratante, deverdo ser solicitadas a Area de Estagio — CGRH, em
tempo habil para adog¢do de medidas convenientes.

8.3 Os meios de comunicagao estabelecidos entre a Contratante e a Contratada serao
correio eletronico, telefone, correspondéncias.

8.4 O mecanismo de controle e avaliagdo da prestacdo de servicos podera ser pelo
instrumento de medi¢do de resultado — IMR — ou por meio de relatdrios e/ou reunides
com os estagiarios, supervisores e gestores do estagio.

9. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

9.1.1. A(s) quantidade(s) maxima(s) estabelecida(s) do(s) item(ns). A quantidade total
poderd variar em funcdo das necessidades das unidades que demandardo ou
receberdo estagiarios; dos limites de créditos orcamentarios disponiveis; e de
possivel restruturacdo/reforma administrativa do governo.

9.1.2. As propostas de precos e os lances ofertados pelas licitantes deverdo conter os
valores referentes a taxa de administragdo/agenciamento englobando os valores
referentes ao seguro contra acidentes pessoais dos estagiarios, além de impostos,
taxas, tributos, e demais encargos e despesas para o atendimento do objeto.

9.1.3. A taxa de administracdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a
execucdo do objeto, incluindo despesas administrativas, operacionais, despesas
com pagamento do seguro de acidentes pessoais dos estagiarios;

9.1.4. O valor do seguro contra acidentes pessoais deverd ser compativel com os valores
praticados no mercado e sua cobertura devera abranger o periodo da vigéncia do
estagio, vinte e quatro horas por dia, com cobertura minima por morte ou
invalidez permanente total ou parcial provocadas por acidente.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a
sua correcdo, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servi¢co, no prazo e condigGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepc¢do e apoio ao usudrio;

10.6.2. direcionar a contrata¢ao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdao, especialmente para
efeito de concessdo de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto

10.8. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgado de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocgao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacGes pela Contratada;

10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n? 8.666, de 1993.

10.12. Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio.

10.13. Ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural.

10.14. Indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio, para
orientar e supervisionar estagidrios simultaneamente;
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10.15.

10.16.

10.17.
10.18.

10.19.

Averiguar se a Contratada providenciou Apdlice de seguro contra acidentes pessoais
em beneficio do estagiario, em valor compativel com aqueles praticados no mercado,
cuja previsdo devera ser estabelecida no Termo de Compromisso. A negociacdo e
pagamento deste seguro é de responsabilidade da Contratada

Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo de realizacdo do estagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho;

Manter a disposicao da fiscalizagao documentos que comprovem a relagao de estagio;

Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério
de atividades, com vista obrigatdria ao estagidrio.

Efetuar o pagamento, ao estagiario, tanto da bolsa auxilio como do auxilio transporte.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Executar os servicos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianca no érgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
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Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢cdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucdao do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucgao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servicos e nas melhores condicGes de seguranca, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudang¢as nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo.

11.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
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12.

13.

14.

fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de
1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranc¢a da Contratante;

11.21. Estabelecer mecanismos de controle quanto a porcentagem de estudantes negros e

com deficiéncia contratados, com o objetivo de sempre atender as normas legais.

11.22. Providenciar a contrata¢ao e o pagamento de seguro contra acidentes pessoais em

favor dos estagiarios, informando a Contratante o numero das apdlices e da
companhia seguradora.

DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. N3do serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

ALTERAGCAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

0O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessdria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha arelacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo
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14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de san¢Oes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdao contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

As atividades de gestdo e fiscalizagdao da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, nao
comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdao do Contrato.

A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢ao do objeto e
utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto na
IN 5/2017, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo
dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

14.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o

nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da

execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

14.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a

avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

14.13. A CONTRATADA poderda apresentar justificativa para a prestacdao do servico com

menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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14.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancGes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatério.

14.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagcdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestagao dos servigos.

14.16. As disposicOes previstas nesta clausula ndao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagao.

14.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

15.2. prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacao
contratual;

15.3. O recebimento provisdrio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo da Area de Estagio — CGRH e respectivos supervisores apds a entrega da
documentacdo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigcos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servi¢co, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, 15.3.2. a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

15.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo da Area de Estagio —
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CGRH e respectivos supervisores devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relagdo a
fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento provisério
no dia do esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza
o0 ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

15.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
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16.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,

conforme este Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢ao mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

16.4.1. o prazo de validade;

16.4.2. a data da emissao;

16.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 05, de
2017, serd a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.
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16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencado das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

16.16.

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de
participacdao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos o6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do
item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada
gue tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante,
com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacado financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | 1=0,00016438

I =(TX) = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

17. DO REAJUSTE

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

17.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se a varia¢do do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida,
liguidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de cdlculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.
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18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1.

18.2.

O adjudicatdrio prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da
Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa)
dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato.

No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por cau¢ao em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

18.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a
aplicagdao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover
a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um

periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n25/2017.

18.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obriga¢des nele previstas;

18.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

18.4.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

18.4.4. obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renlncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
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18.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de
30 (trinta) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

18.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
18.12. Sera considerada extinta a garantia:

18.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada
de declaragdao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

18.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do AnexoVII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

18.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges a contratada.

18.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em
decorréncia da contratacao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execu¢do do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacOes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
gue ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos
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servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execuc¢dao com
atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo
superior ao previsto no ou de inexecug¢ao parcial da obrigacdo
assumida;

19.2.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucgao total da obriga¢dao assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido
de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracao
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

19.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos;

19.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas
como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de
Referéncia.

19.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
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Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

u W N -

Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servigcos contratuais 04
por dia e por unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificacdo para
3 executar os servigos contratados, por empregado 03
e por dia;
Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizacdo, por servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade

02

6 e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario 01
e por dia;
Cumprir determinagao formal ou instrucao

7 complementar do érgao fiscalizador, por 02

ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada pelo
orgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03



MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA

SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

COORDENAGAO DE LICITAGOES E COMPRAS

19.5

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

Indicar e manter durante a execug¢do do contrato

10 . . 01
0s prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagdo de obriga¢Ges da 01

CONTRATADA

. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente
a Lein29.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
guando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacado
enviada pela autoridade competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de

19.1

infragao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdrias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

1. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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19.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

20.3.1. apresentacao de Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridicas de direito publico ou privado, sem seu nhome, onde comprove ter
executado, servicos que sejam compativeis e pertinentes, caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia

20.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

20.4.1. Valor global anual estimado da taxa de agenciamento é de RS 24.182,40 (vinte
e quatro mil, cento e oitenta e dois reais e quarenta centavos).

20.4.2 Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco.

20.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacdo de acordo com a média dos precos contratados junto
a outros 6rgdos e entidades da Administracdo Publica.

21.2. Os valores médios estimados calculados pela média aritmética dos valores informados
na consulta no Painel de Precos.

21.3. A pesquisa de precos para compor a Planilha Orcamentdria foi realizada de
conformidade com a Instrucdo Normativa n? 73, de 5 de agosto de 2020.

Total Vagas
1 A 0,
e , , . Estimadas (até 8% Valor Bolsa Valor Estimado para a Bolsa Estégio
Item Descrigdo Nivel de Estagio da Forga de Estégio
Trabalho do g
MME)
Unitdrio Mensal Anual
Intermediagdo do recrutamento, pré- Médio
01 |[selecdo, encaminhamento e 06 (seis) vagas RS 694,36 RS 694,36 RS 4.166,16 RS 49.993,92

acompanhamento de estudantes (nivel (ndo obrigatério)
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médio, superior graduagdo e superior  Superior Graduagdo

02 |pds-graduagdo) candidatos a estagio 60 (sessenta)

RS 1.125,69 RS 1.125,69 |R$67.541,40 RS 810.496,80

ndo obrigatdrio ao MME com concessdo |, . N vagas
‘ . (ndo obrigatdrio)
do Seguro de Acidentes Pessoais aos - -
estagiarios éupjrlorfos—
raduagdo
03 égg(ssuatorze) R$1.66522  |R$1.665,22 |RS23.313,08 RS 279.756,96
(ndo obrigatdrio)
Valor total anual (RS) RS 1.140.247,68
Valor estimado a ser repassado a Contratada
referente a taxa de agenciamento
Total Vagas (R$)
Estimadas (até ValorlB?Isa
Item Descri¢ao Nivel de Estagio 8% da Forga de Estagio
Trabalho do
MME)
Unitario Mensal Anual
Médio
01 06 (seis) vagas R$ 694,36 25,19 151,14 1.813,68
(ndo obrigatdrio)
Intermediacdo do SuperioNr 60 ( )
02 recrutamento, pré-|  Graduagdo \SI:SZES” @ R$ 1.125,69 25,19 1.511,40 18.136,80
selecdo, encaminhamento (n3o obrigatdrio) g
e acompanhamento de
estudantes (nivel médio,
superior graduagdo e
superior  pds-graduagao)
candidatos a estagio ndo
obrigatério ao MME com
concessdo do Seguro de
Acidentes Pessoais aos
estagidrios Superior Pds-
03 Graduagdo 14 (3:;‘;‘5’”‘5) R$ 1.665,22 25,19 352,66 4.231,92
(ndo obrigatdrio)
Valor global anual estimado da Taxa de Agenciamento RS 24.182,40

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

22.1. As despesas decorrentes desta contratacdo ocorrerdo a dos recursos or¢camentarios
consignados no Orcamento Geral da Unido, exercicio 2021, ao encargo do Contratante,
na seguinte classificacdo:
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UGR Programa de Trabalho PTRES Natureza da Despesa
320016 25122.2119.2000.0001 091624 33.90.39

22.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios par atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Em papel timbrado da licitante)

A Comissdo Permanente de Licitagdo
Ministério de Minas e Energia - MME
Brasilia - DF

REF: Pregdo Eletronico N2 00/2021-MME

Prezados Senhores,

Apresentamos a V.Sa. a nossa proposta para a Contratacdo de servicos de “Agente de Integracdo”,
para fins de execucdo do estagio no ambito do Ministério de Minas e Energia - MME, em Brasilia/DF,
com a atribuicdo de intermediar, junto a instituicGes de ensino médio e superior, a celebracdo de
Termo de Compromisso com estudantes interessados em estdgios, em conformidade com a Lei n?
11.788, de 2 de setembro de 2008, Portaria n2 313, de 14 de setembro de 2007, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e Instru¢cdo Normativa SGP/MP n2 213, de 17 de dezembro de
2019, de acordo com as especificagcdes técnicas e demais condi¢cOes estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital do Pregdo Eletrénico n2 00/2021-MME.

(A proposta devera ser apresentada de acordo com a planilha e condigdes abaixo descritas:)

Valor a ser repassado a Contratada
Total Vagas

runo Estimadas (até ValorlB?Isa correspondente a taxa de agenciamento
. .p Descrigdo Nivel de Estagio 8% da Forga de Estagio (RS)
unico
Trabalho do
MME) o
Unitario Mensal Anual
Itens
Intermediacdo do Médio .
01 i N 06 (seis) vagas RS 694,36
recrutamento, pré-selegdo, (ndo obrigatério)
encaminhamento e
acompanhamento de .
estudantes (nivel médio, SuperloI 60 (sessenta)
02 superior  graduagdo e Graduaggo vagas R$ 1.125,69
superior  poés-graduagdo) (ndo0 obrigatorio)
candidatos a estdgio ndo
obrigatério ao MME com . .
concessdo do Seguro de Superior P~os- 14 X
03 Acidentes Pessoais aos Graduagdo (quatorze) RS 1.665,22
s vagas
estagiarios (ndo obrigatdrio)
Valor anual Global da Taxa de agenciamento (RS) <

(*) < VALOR A SER INSERIDO NO SISTEMA DO PREGAO ELETRONICO PARA FASE DE LANCES
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O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do
seu envio ao Ministério de Minas e Energia - MME.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus
Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de
Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
facam parte do fornecimento dos materiais, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da
empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os
descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o Contrato e receber no
prazo determinado no documento de convocacao, e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:

Razdo Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel:
e-mail:
CEP:
Cidade: UF:

Banco: Agéncia: c/c:
Dados do Representante Legal da Empresa :

Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcdo:
Cart.ldent n2: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

Brasilia, de de 2021.
Proponente
Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) do proponente
Nome(s), endereco, e-mail e telefone para contato.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGOES

DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2 , sediada
(enderego completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitagdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n® ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade
ne e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.

27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( )
Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)
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DECLARACAO
ELABORACT\O INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificagdo da Licitagdo)

(Identificagdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de
(Identificagdo completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no Edital de Pregdo
Eletrdnico n2 00/2021, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) aproposta apresentada para participar da (identificagao da licitagdo) foi elaborada de maneira independente
pela Licitante e o seu conteldo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido
ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo), por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificagdo da licitagao) nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da
licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo) quanto a participar ou ndo da referida licitagdo;

d) que o conteldo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) ndo sera, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato da (identificagao da licitagdo) antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo;

e) que o conteldo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) ndo foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do Ministério de
Minas e Energia antes da abertura oficial das propostas; e

f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacg0es para firma-la.

, em de de 2021.

(representante legal da licitante no ambito da licitagao, com identificagdo completa)

DECLARACAO
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n2 e do CPF n?

, DECLARA que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados que executam trabalho degradante
ou forgado, observado o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituigdo Federal.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)
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DECLARACAO

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NA
LEI COMPLEMENTAR N2 123/06

PREGAO ELETRONICO N2 /2021-MME
Processo n2 48340.003300/2020-78

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n@ , por intermédio de seu representante legal,
Senhor (a) , portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n®

, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e atesta a aptidao para usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n2. 123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 42
do artigo 32 da referida Lei.

Local e data.

Representante legal, com identificagdo completa

Declaragdo
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n® ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de
identidade n? e do CPF n® , DECLARA, para fins do disposto no

art. 93 da Lei n28.213, de 24 de julho de 1991, que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atende as regras de acessibilidade prevista na legislacdo.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARACAO ANTINEPOTISMO
(Decreto 7.203 de 4 de julho 2010)

Objeto da contratagao:

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n2 , por intermédio de seu
representante legal, Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n.2
e do CPFn.2

DECLARA que ndo se enquadra em nenhum dos impedimentos previstos Art. 32 do Decreto N2
7.203, de 4 de junho de 2010 que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da administragdo publica
federal:

Art. 32 No ambito de cada 6rgdo e de cada entidade, sdo vedadas as
nomeacdes, contratacGes ou designacdes de familiar de Ministro de Estado,
familiar da maxima autoridade administrativa correspondente ou, ainda, familiar
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de ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga de dire¢do, chefia ou
assessoramento, para:

| - cargo em comissao ou fungao de confianga;

Il - atendimento a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, salvo quando a contratagdo tiver sido precedida de regular processo
seletivo; e

Il - estagio, salvo se a contratagdo for precedida de processo seletivo
que assegure o principio da isonomia entre os concorrentes.

§ 12 Aplicam-se as veda¢des deste Decreto também quando
existirem circunstancias caracterizadoras de ajuste para burlar as restrigdes ao
nepotismo, especialmente mediante nomeagdes ou designagbes reciprocas,
envolvendo 6rgdo ou entidade da administracdo publica federal.

§ 22 As vedagGes deste artigo estendem-se aos familiares do
Presidente e do Vice-Presidente da Republica e, nesta hipotese, abrangem todo
o Poder Executivo Federal.

§3° E vedada também a contratacdo direta, sem licitacdo, por
6rgao ou entidade da administracdo publica federal de pessoa juridica na qual
haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de detentor de
cargo em comissdo ou funcao de confianca que atue na drea responsavel pela
demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no
ambito de cada 6rgdo e de cada entidade. (Grifo nosso)

DECLARA, ainda, estar ciente das SANCOES que lhe poderdo ser impostas, nos termos da
Legislagcdo referente ao tema.

Brasilia, de de 2021.

Assinatura do Representante legal

DECLARAGAO DE COTA DE APRENDIZAGEM

A empresa , inscrita no CNPJ (MF) n2 ,
estabelecida em , DECLARA sob as penas da Lei, que cumpre a cota aprendizagem nos
termos estabelecidos no Artigo 429 da Consolidagao das Leis Trabalhistas — CLT.

, em de de 2021.

Assinatura e carimbo do emissor/empresa
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ANEXO IV
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO

Processo: 48340.003300/2020-78

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N2
00/2021, QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA E
A EMPRESA ...ttt

A Unido, por intermédio do Ministério de Minas e Energia, com sede na Esplanada dos Ministérios,
na cidade de Brasilia - Distrito Federal, CEP 70.065-900, inscrito no CNPJsobon® ... ,
neste ato representado por seu Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e Administracdo,

Y=10] 2 Lo) SR , homeado pela Portarian?.......... ,de ... [on. [oonnn. , publicada no DOU
de ... de .. de .......... , inscrito No CPF n%.....ccooeeviiivivnnnnnnn. , portador da Carteira de
Identidade N2 s , doravante denominada CONTRATANTE e of(a)
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 ..............., sediado(a) na
................................... , €M ...cceeeceeeevvennee..... doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) ..cccceeeeeeennnenn. , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ................. ,
expedida pela (0) ....coceeeennnns ,ECPFN2 e, , tendo em vista o que consta no Processo n?

...................................... e em observancia as disposicdes da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteracdes, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdao Eletrénico n?2 .......... /2021, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de servicos de “Agente de
Integragao”, para fins de execug¢ao do estagio no ambito do Ministério de Minas e
Energia - MME, em Brasilia/DF, com a atribui¢do de intermediar, junto a institui¢des de
ensino médio e superior, a celebracio de Termo de Compromisso com estudantes
interessados em estagios, em conformidade com a Lei n? 11.788, de 2 de setembro de
2008, Portaria n? 313, de 14 de setembro de 2007, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo e Instru¢io Normativa SGP/MP n2 213, de 17 de dezembro de
2019, que serdo prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo
do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é 12 (doze) meses, fixado no Edital, com
inicio na data de ........... [ [oi e encerramento em ........... [ YA , podendo
ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que
haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informacgdes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
2.2. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.3. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1. O valor mensal da contratacdo é de RS.......... (.....), perfazendo o valor anual total de
RS (correrrmrreenann ).
Total Vagas Valor estimado a ser repassado a
Estimadas Valor Contratada
tem Descricio Nivel de (até 8% da Bolsa
< Estagio Forga de Estagio (RS)
Trabalho (R$)
do MME) Unitario Mensal Anual
Intermediagdo do Médio
o1 recru'famento, pré- B 06 (seis) 694,36
selecdo, .(nac3 ) vagas
encaminhamento  e| obrigatorio)

acompanhamento de

estudantes (nivel Superior
médio, superior|  Graduagdo 60

02 graduagdo e superior (sessenta) 1.125,69
pés-graduagio) (ndo vagas

candidatos a estagio| obrigatdrio)
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4,

ndo obrigatério ao

MME com concessio| SuPerior Pos-

Graduagao 14
03 dO. Seguro d'e (quatorze) 1.665,22
Acidentes Pessoais (n3o vagas
aos estagiarios obrigatdrio)

Valor Global (R$)

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigcos efetivamente prestados.

CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2021, na classificacao
abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condic¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.
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10.

11.

12.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Serd exigida a prestacdo da garantia na presente contratacdo, conforme regras do
Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execugdao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, e a
fiscalizagcdao pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sancodes relacionadas a execu¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situacdes previstas nos incisos
| a XIl e XVIl do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des
previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n? 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdao, sempre que possivel, serd precedido:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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13.

12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagcbes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES E PERMISSOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execu¢do dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.1.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
qualquer operagao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

13.1.2.1 A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependerd de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da
cessiondria, bem como da certificacdo de que a cessiondria ndo se
encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislagao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

13.1.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual,
com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da
conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5,
de 2017, caso aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- ALTERACOES

15.

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666,
de 1993.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — COMUNICACOES

15.1. Eventuais correspondéncias expedidas pelas partes signatarias deverdo mencionar o
numero deste Contrato e o assunto especifico da correspondéncia.

15.2. As comunicacOes feitas ao CONTRATANTE deverdo ser enderecadas a Coordenagdo
Geral de Compras e Contratos-CGCC/SPOA do Ministério de Minas e Energia, situada
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16.

17.

18.

na Esplanada dos Ministérios, Bloco U, Sala 450-A - CEP 70.065-900 - Telefone (61) 2032.
5464

15.3. As comunicacdes feitas a CONTRATADA deverdo ser enderecadas a empresa
.................... , estabelecida No .....coceeeeeeeeeeeeeieeiin, CEP: v,

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas
na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n2 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execuc¢ao deste Termo de Contrato
serd o da Secdo Judicidria do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato, depois de lido e achado
em ordem, vai assinado pelos contraentes no Sistema Eletronico de Informacées — SEI do
Ministério de Minas e Energia, com fundamento no Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de
2015.

........................................... ) e dBoee .. d @ 2021

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA



