Ministério de Minas e Energia
Consultoria Juridica

PORTARIA N2 494, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2009.

Dispbe sobre a tramitacdo, celebracdo, execucéao,
fiscalizacdo e andlise de prestacdo de contas de
convénios ou instrumentos congéneres celebrados,
a partir de 30 de maio de 2008, no ambito do
Ministério de Minas e Energia - MME.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA, no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 27, incisos Il e Ill, do Anexo | do Decreto n®
5.267, de 9 de novembro de 2004, bem como pelos art. 12, incisos Il e Ill, e art. 37, incisos Il e
lll, do Regimento Interno da Secretaria-Executiva do Ministério de Minas e Energia, aprovado
pela Portaria MME n® 144, de 23 de junho de 2006, tendo em vista o disposto no art. 116 da Lei
n® 8.666, de 21 de junho de 1993, no Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007, e na Portaria
Interministerial MP/MF/CGU n® 127, de 29 de maio de 2008, resolve:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A tramitacdo, celebracdo, execucao, fiscalizacdo e analise de prestacido de
contas de convénios ou instrumentos congéneres celebrados a partir de 30 de maio de 2008 no
ambito do Ministério de Minas e Energia devera observar a legislacdo federal aplicavel, bem
como as orientacdes e os procedimentos definidos nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Os procedimentos concernentes a gestdo de convénios ou
instrumentos congéneres a que se refere o caput serdo realizados por cada Secretaria
responsavel pelos programas e projetos a serem executados de forma descentralizada, sob a
supervisdo da Assessoria Especial de Gestdo Estratégica - AEGE, mediante a elaboracéo de
relatérios gerenciais dirigidos ao Secretario-Executivo.

Art. 2° Ficam estabelecidos no Anexo desta Portaria os Fluxos de Procedimentos a
serem observados pelas Secretarias do Ministério de Minas e Energia para a tramitacéo,
celebracdo, execucdo, fiscalizacdo e analise de prestacdo de contas de convénios ou
instrumentos congéneres em suas respectivas areas de competéncia.

Capitulo Il
DA CELEBRAC}AO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES NO MME

Art. 3° Para a celebracdo de convénios e instrumentos congéneres, incumbe a cada
Secretaria do Ministério, na respectiva area de atuacgao:

| - divulgar no Portal dos Convénios o0s programas, projetos e atividades que
envolvam transferéncias de recursos financeiros por meio de convénios ou instrumentos
congéneres, assim como os critérios de selecéo das propostas;

Il - adotar as providéncias necessarias para a realizacdo de chamamento publico,
guando o referido procedimento for o mais adequado para a selecdo de projetos ou 6rgaos que
tornem mais eficaz a execucéo do objeto do ajuste que se pretende celebrar;

lIl - receber e analisar propostas de trabalho, formalizando o devido processo;
IV - verificar a regularidade da documentacdo apresentada pelo Proponente;
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V - solicitar ao Proponente a complementacdo de dados para a proposta ou da
documentacédo apresentada, se necessario;

VI - emitir parecer técnico recomendando ou ndo a aprovacdo da proposta de
trabalho;

VIl - solicitar a Coordenacao-Geral de Orcamento e Financas informacfes sobre a
existéncia de dotacdo orcamentaria para a celebragdo do convénio e a descentralizacdo dos
recursos financeiros a Unidade Gestora competente;

VIII - encaminhar os autos a Consultoria Juridica do Ministério de Minas e Energia,
devidamente instruidos, para analise da possibilidade de celebracdo do convénio quanto ao
atendimento das exigéncias formais e legais e exame da sugestdo de minuta do instrumento a
ser celebrado;

IX - aprovar ou rejeitar a proposta de trabalho, com base nos pareceres técnico e
juridico;
X - providenciar a execucdo e o registro de todos 0s atos necessarios para a

celebracdo do convénio no Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse -
SICONV; e

Xl - conferir a necessaria publicidade ao convénio, mediante publicacdo de Extrato
na Imprensa Oficial e divulgacdo no Portal dos Convénios, apos assinatura pelo Titular da
Unidade, e assegurar as demais comunicacfes necessarias, consoante exigido pela legislacao
aplicavel.

§ 1° O parecer técnico devera refletir a andlise da proposta de trabalho sob o ponto
de vista de sua viabilidade técnica, bem como da oportunidade e conveniéncia, concluindo pela
recomendacdo ou ndo da celebracdo do ajuste, devendo abordar também os seguintes
elementos:

| - compatibilidade do objeto do convénio com os objetivos do programa, com a
finalidade da acdo orcamentaria a que se vincula e com as atribuicbes regimentais ou
estatutarias da entidade proponente;

Il - capacidade e qualificacdo técnica, administrativa e operacional do Proponente
para a consecucao do objeto do convénio; e

lll - andlise de custos com base em elementos de convic¢do extraidos de cotacoes,
tabelas de precos, publicacbes especializadas e outras fontes disponiveis, de modo a
demonstrar que os custos sdo condizentes com os praticados no mercado da regido em que
sera executado o objeto do convénio, salvo se, excepcionalmente, houver impossibilidade de
afericdo dos custos, o que devera ser devidamente justificado nos autos pela area técnica
competente.

§ 2% Caso o parecer técnico seja desfavoravel a celebracdo do convénio, os autos

deverdo ser submetidos a analise do Secretario responsavel, para decisdo quanto ao
prosseguimento ou encerramento do processo, mediante a rejeicdo da proposta.

§ 3% Caso o parecer técnico seja favoravel a celebracdo do ajuste, a Secretaria
devera providenciar o preenchimento integral da minuta padrédo do instrumento a ser firmado,
anteriormente ao encaminhamento dos autos para apreciacdo da Consultoria Juridica do
Ministério de Minas e Energia.

§ 4° Uma minuta padrdo do instrumento a ser celebrado pelo Ministério sera
elaborada em conjunto com a Consultoria Juridica, contendo as clausulas obrigatérias exigidas
pela legislacao aplicavel.
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Capitulo I
DA EXECUCAO DOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES NO MME

Art. 4° Na execucgdo dos convénios e instrumentos congéneres celebrados no ambito
de cada Secretaria do Ministério de Minas e Energia, deverdo as Unidades responsaveis pela
gestao dos ajustes:

| - realizar a execugdo orcamentaria e financeira relativa aos convénios celebrados,
providenciando os registros necessarios no SICONV;

Il - providenciar a liberacdo da abertura e cadastramento da conta bancéaria para
cada convénio, cujo numero sera aposto no respectivo campo do plano de trabalho quando da
fase de assinaturas do plano de trabalho e do termo de convénio;

lIl - acompanhar e fiscalizar a execucao técnica dos convénios, realizar o registro de
todas as ocorréncias relacionadas a consecucdo do objeto e providenciar a adog¢do das
medidas necessérias para a regularizacédo de eventuais falhas;

IV - supervisionar a execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos
convenentes na aplicagdo dos recursos do convénio, informando-lhes quaisquer
irregularidades e fixando prazo para regularizagcdo, sob pena da adocdo das providéncias
cabiveis, consoante estabelecido na legislacdo aplicavel;

V - providenciar a execucdo e o registro dos atos necessarios a execucdo do
convénio no SICONV;

VI - manter atualizada a relacéo de bens em poder dos convenentes adquiridos com
0s recursos transferidos no ambito do convénio e providenciar seu registro junto a
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL do Ministério de Minas e Energia, quando
tais bens integrarem o patriménio desta Pasta; e

VII - conferir a necesséria publicidade aos atos de acompanhamento da execucao
dos convénios, mediante divulgacdo no Portal dos Convénios, e efetuar as demais
comunicacfes necessarias aos 0rgdos competentes, consoante exigido pela legislacédo
aplicavel.

§ 1° Para a liberacdo de recursos ao Convenente, deverdo ser observadas as
exigéncias legais aplicaveis e a regularidade na execucdo do Plano de Trabalho, bem como
devera ter sido apresentada pelo Convenente a documentacdo completa para avaliacdo da
prestacao de contas parcial relativa a parcela anterior dos recursos liberados, se houver.

§ 22 As Secretarias do Ministério de Minas e Energia deverdo zelar para que a
liberacdo de recursos ocorra preferencialmente ap0s a aprovagdo da prestacdo de contas
parcial da parcela dos recursos anteriormente liberados e observar eventuais causas de
impedimento para a liberacdo de recursos previstas na legislacéo aplicavel.

§ 3% O acompanhamento da execucdo do objeto do convénio serd realizado
mediante o desenvolvimento de atividades integradas de monitoramento, visitagcdo in loco,
coleta de informacdes, inspecédo, fiscalizacdo de execucdo de acOes e adocdo de outras
medidas que se mostrem necessarias para a avaliacdo do desempenho dos Convenentes, dos
custos previstos e realizados, dos resultados alcancados e do cumprimento dos objetivos e
diretrizes do programa, projeto, atividade ou evento objeto do convénio, entre outros requisitos
estabelecidos na legislacdo aplicavel, observados os principios da eficiéncia, eficacia,
economicidade e efetividade.
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§ 4° Para o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto do convénio,
as Secretarias do Ministério de Minas e Energia poderao firmar parcerias e valer-se do apoio
técnico de outros 6rgaos ou entidades, observada a legislacao aplicavel.

§ 5° Caso seja constatada qualquer irregularidade no uso dos recursos ou
pendéncias de ordem técnica ou legal que ndo sejam regularizadas pelo Convenente no prazo
estabelecido, caberd a Secretaria responsavel apurar o dano e notificar o responsavel para
ressarcimento, sob pena de, esgotadas todas as providéncias administrativas possiveis,
instauracao de tomada de contas especial.

Art. 5° Na hipotese de celebracédo de termos aditivos e de rescisdo dos convénios
celebrados no Ministério de Minas e Energia, as Secretarias responsaveis pela gestdo dos
instrumentos deverdo providenciar o preenchimento da minuta padréo do termo, anteriormente
ao encaminhamento dos autos para apreciacado da Consultoria Juridica do Ministério de Minas
e Energia.

§ 1° Os autos deverdo ser instruidos com requerimento ou anuéncia do Convenente
para a celebracdo de termo aditivo, quando for o caso, e com parecer técnico da Secretaria
responsavel em que conste a justificativa técnica da alteracao ou rescisdo do instrumento, bem
como a conveniéncia e a oportunidade da medida;

§ 2% Uma minuta padréo do instrumento a ser celebrado sera elaborada em conjunto
com a Consultoria Juridica, contendo as clausulas obrigatérias exigidas pela legislacédo
aplicavel.

Capitulo IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 62 A prestacdo de contas dos convénios e instrumentos congéneres celebrados
no ambito do Ministério de Minas e Energia devera ser apresentada pelo Convenente no prazo
de trinta dias, contados do pagamento da parcela imediatamente anterior, se parcial, ou do
término da vigéncia do ajuste, quando final, e devera ser instruida com os seguintes
documentos:

| - relatério de cumprimento do objeto;

Il - declaracéo de realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;
lll - relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
IV - relacdo de pessoas treinadas ou capacitadas, quando for o caso;

V - relacdo dos servigos prestados, quando for o caso;

VI - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e

VII - termo de compromisso do convenente de manter os documentos relacionados
ao convénio ou contrato de repasse pelo prazo estabelecido na legislacdo vigente.

Art. 7° Na avaliagdo das prestacdes de contas parciais e finais dos convénios e
instrumentos congéneres celebrados no ambito de cada Secretaria do Ministério de Minas e
Energia, deverédo as Unidades responsaveis pela gestao dos ajustes:

| - receber a documentacdo encaminhada pelo Convenente e verificar sua
regularidade;

Il - solicitar complementacdo ou esclarecimentos ao Convenente, sempre que
necessario;
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[Il - emitir parecer quanto a execucao técnica e a consecucao dos objetivos do
convénio, recomendando ou ndo a aprovagao da prestacao de contas;

IV - emitir parecer quanto a regularidade da utilizacdo dos recursos financeiros
transferidos ao Convenente, no que respeita aos aspectos das execucgbes orcamentaria,
financeira e patrimonial de seus objetos, recomendando ou ndo a aprovacao da prestacéao de
contas;

V - providenciar a execucao e o registro de todos os atos necessarios no SICONV;

VI - aprovar ou rejeitar as prestacdes de contas parcial e final, com base nos
pareceres técnico e financeiro elaborados;

VII - prestar declaragdo expressa de que os recursos transferidos tiveram boa e
regular aplicacdo, quando for o caso;

VIII - notificar o Convenente para realizar a devolucdo dos valores devidos, em caso
de ndo apresentacdo ou ndo aprovacdo da prestacdo de contas, bem como na apuracdo da
existéncia de saldos remanescentes ndo restituidos a Pasta; e

IX - adotar as providéncias para instauracdo de tomada de contas especial, quando
necessario, e comunicar o fato a Coordenacdo de Contabilidade - CONT/CGOF/SPOA do
Ministério de Minas e Energia, para os devidos registros de sua competéncia.

Paragrafo unico. A tomada de contas especial somente sera instaurada depois de
esgotadas todas as providéncias administrativas cabiveis para regularizacdo da pendéncia ou
reparacao do dano.

Capitulo IV
DAS DEMAIS DISPOSIC()ES APLICAVEIS AOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES CELEBRADOS PELO MME

Art. 8° Durante toda a tramitacdo dos convénios e instrumentos congéneres
celebrados no ambito do Ministério de Minas e Energia, cabera as Secretarias responsaveis
pela gestdo dos instrumentos:

| - manter os Proponentes e Convenentes informados sobre as exigéncias para
celebracédo, execucao e prestacdo de contas dos convénios celebrados com a Pasta;

Il - prestar informacBes a AEGE relativas aos convénios celebrados e ao
desempenho dos Convenentes, mantendo-as atualizadas;

lll - atender as solicitagdes dos érgaos de controle interno e externo da Unido
relativas a gestdo dos convénios sob sua responsabilidade;

IV - providenciar a formalizacdo e a adequada instrucdo dos processos, assim como
a manutencao da regularidade formal da autuagéo;

V - permanecer com 0S processos administrativos relativos aos convénios
celebrados sob sua guarda;

VI - interagir com outros setores e areas do MME para o bom e regular cumprimento
das suas competéncias.

§ 1° Para os fins do inciso |, admite-se a elaboracdo de manual de orientacGes para
celebragdo, execucdo e prestacdo de contas de convénios e instrumentos congéneres pelas
Secretarias do Ministério de Minas e Energia, em atuagdo conjunta.
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§ 22 Os processos deverdo ser devidamente instruidos com originais ou copias
legiveis de documentos anexados, autuados em ordem cronoldgica dos eventos ocorridos,
permanecer em bom estado de conservacao, ter suas folhas numeradas sequencialmente, com
identificagdo clara e precisa de quem as numerou e em qual unidade e ter seus anexos e
volumes devidamente identificados tramitando conjuntamente, observada a legislacédo vigente
sobre formalizacdo, composicéo e tramitacdo de processos administrativos.

Art. 9° A padronizagdo de objetos prevista no art. 14 do Decreto n® 6.170, de 25 de
julho de 2007, atendera ao procedimento estabelecido na legislacéo aplicavel e sera realizada,
no ambito do Ministério de Minas e Energia, de forma descentralizada, por cada Secretaria
responsavel pelos programas, projetos e atividades que serdo objeto de convénios, sob a
supervisao da AEGE.

Paragrafo Unico. A impossibilidade de padronizacdo de objetos sera devidamente
justificada em parecer técnico elaborado pela Secretaria competente que, apos anuéncia do
Secretario responsavel, sera inserido no SICONV, conforme exigido pela legislagéo aplicavel.

Art. 10. A elaboracdo de indicadores de eficiéncia e eficacia para afericdo da
gualificacdo técnica e capacidade operacional das entidades privadas sem fins lucrativos sera
realizada pela AEGE, em articulagdo com as Secretarias do Ministério de Minas e Energia.

Paragrafo Unico. Os indicadores a que se refere o caput deverdo ser utilizados como
critério de selecdo das entidades privadas sem fins lucrativos, nos termos da legislacéo
aplicavel.

Art. 11. As Secretarias do Ministério de Minas e Energia disciplinardo sua
organizacao interna na gestdo dos convénios e designardo, mediante ato formal, os servidores
responsaveis por executar as atividades relativas ao acompanhamento, fiscalizacéo, execucao
e analise de prestacéo de contas dos convénios celebrados em sua esfera de competéncia.

Art. 12. Todos os atos de celebracdo, execucéo, fiscalizacdo, avaliacdo e aprovacao
de prestacdes de contas de convénios deverdo ser realizados em estrita consonancia com o
estabelecido na legislacdo aplicavel a celebracdo desses ajustes, bem como deverdo ser
rigorosamente observadas a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Lei de Diretrizes Orgcamentarias,
a Lei Orcamentaria Anual e as demais normas relativas a utilizacdo de recursos publicos
federais.

Art. 13. O Convenente devera manter as condi¢cdes de regularidade exigidas para o
cadastramento no SICONV e para a celebracdo do ajuste durante todo o periodo de vigéncia
do convénio ou instrumentos congéneres celebrados com o Ministério de Minas e Energia,
cabendo as Secretarias responsaveis a afericdo da regularidade do Convenente previamente a
liberac&o de recursos financeiros e sempre que necessario.

Art. 14. Nos convénios e instrumentos congéneres que envolvam a aquisi¢ao,
producéo, transformacao ou construcdo de bens com recursos transferidos pelo Ministério de
Minas e Energia, as Secretarias responsaveis deverdo zelar pelo adequado acompanhamento
patrimonial dos bens que constituam Patrimonio da Uni&o, adotando as seguintes providéncias:

| - estabelecer expressamente, no instrumento celebrado, o destino dos bens e as
responsabilidades das partes quanto a sua guarda e manutencao;

Il - garantir a identificacdo clara e precisa dos bens adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos com recursos do convénio e sua exata localizacao;
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[l - manter relacdo atualizada dos bens adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos com recursos do convénio e proceder ao devido registro dos bens no inventario de
bens do Ministério de Minas e Energia, quando integrarem seu Patrimonio.

§ 1° Na celebracdo de convénios ou instrumentos congéneres, bem como na
aprovacdo do correspondente plano de trabalho, as Secretarias responséveis deverdo
considerar a necessidade dos bens adquiridos com recursos do ajuste para a continuidade dos
programas, projetos e atividades que constituem seu objeto apos o término de sua vigéncia,
assegurando sua adequada conservacao e destinacao.

§ 2% Em caso de transferéncia dos bens adquiridos com recursos de convénios ou
instrumentos congéneres celebrados com o Ministério de Minas e Energia, deverdo ser
observadas as normas contidas na legislacédo aplicavel, em especial na Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e no Decreto n® 99.658, de 30 de outubro de 1990.

_ Capitulo V )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. Os convénios celebrados até 29 de maio de 2008 permanecerdo sob a
analise financeira da CGOF, que observara, nos atos de execug¢do e na avaliacdo de suas
prestacdes de contas, as disposicoes contidas na legislacdo aplicavel, inclusive na Instrucéo
Normativa STN n® 01, de 15 de janeiro de 1997.

Paragrafo Unico. A tramitacdo, execucdo e prestacdo de contas dos instrumentos
celebrados anteriormente a data referida no caput deverd observar o disposto na Portaria n®
375, de 16 de dezembro de 2004, do Secretario-Executivo da Pasta.

Art. 16. As despesas administrativas passiveis de serem acolhidas em convénios ou
instrumentos congéneres celebrados pelo Ministério de Minas e Energia com entidades
privadas sem fins lucrativos, até o limite de quinze por cento do valor do objeto e nos termos da
legislacéo aplicavel, serdo fixadas em ato proprio da Secretaria-Executiva, em articulagdo com
as demais Secretarias do Ministério de Minas e Energia.

Art. 17. A Secretaria-Executiva do Ministério de Minas e Energia podera estabelecer
procedimentos complementares necessarios ao cumprimento do disposto nesta Portaria,
inclusive relativos as providéncias a serem adotadas pelas Secretarias para a realizacdo de
chamada publica, quando necessario, e as diretrizes para a elaboracdo dos indicadores de
eficiéncia e de eficacia referidos no art. 12.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

MARCIO PEREIRA ZIMMERMANN
Este texto néo substitui o publicado no D.O.U. de 23.12.2009.
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ANEXO

PROCEDIMENTOS PARA CELEBRACAOQ, EXECUCAO E PRESTAGCAO DE CONTAS DE
CONVENIOS OU INSTRUMENTOS CONGENERES NO AMBITO DO MME

1. CELEBRACAO

RESPONSAVEL

PASSO N?

DESCRICAO

SECRETARIA

01

- divulga no Portal dos Convénios o0s programas, projetos e
atividades que envolvam transferéncias de recursos financeiros
por meio de convénios ou instrumentos congéneres, assim como
os critérios de selecdo das propostas de Convénios.

PROPONENTE

02

- efetua o credenciamento no Portal dos Convénios e recebe
mensagem com a senha para acesso ao SICONV.

03

- registra todos os dados do cadastramento no SICONV, apos a
conclusao do credenciamento.

04

- dirige-se ao 6rgado concedente ou a uma unidade cadastradora
do SICAF, para efetivar o cadastramento.

05

- apresenta proposta/plano de trabalho, respeitando as regras
definidas no programa de convénio selecionado, inclusive as
regras de contrapartida.

SECRETARIA

06

- analisa a proposta/plano de trabalho e registra o parecer técnico.

07

-caso haja necessidade, solicita ao Proponente a
complementacao de dados para a proposta.

08

- caso o parecer técnico seja desfavoravel a celebragcédo do ajuste,
encaminha os autos para analise do Secretario responsavel,
para determinar o0 prosseguimento ou 0 encerramento do
processo.

- caso 0 parecer técnico seja favoravel a celebracdo do ajuste,
prepara a minuta do instrumento a ser firmado, contendo as
clausulas obrigatérias estabelecidas pelas normas legais
aplicaveis

CGOF/SPOA

09

- verifica a existéncia de dotacdo orcamentaria e disponibiliza o
créedito para a Unidade Gestora (UG) correspondente a
Secretaria Finalistica.

CONJUR

10

- efetua a analise juridica sobre a possibilidade de celebracdo do
convénio quanto ao atendimento das exigéncias formais e legais,
bem como examina a minuta do instrumento a ser firmado.

11

- registra o parecer juridico no SICONV.

SECRETARIA

12

- aprova ou rejeita a proposta, com base nos pareceres técnico e
juridico.

13

Se a proposta for aprovada:
- gera o numero do Convénio no SICONV.

CGOF/SPOA

14

No caso de descentralizagao de credito (“destaque” para outros
Orgéos):
- gera a Nota de Crédito (NC) no SINCONV.
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RESPONSAVELPASSO N9 DESCRICAO
15 - cria no SICONV a Unidade Gestora de Transferéncia Voluntéaria
(UGTV), identificando o Proponente no SIAFI.
16 - gera a Nota de Empenho (NE) no SICONV e a envia para o
SIAFI,
- gera no SICONV uma conta de convénio num Banco Federal,
17 previamente indicado pelo Proponente, quando da inclusdo da
proposta de conveénio.
18 - efetua a analise técnica quanto ao atendimento das exigéncias
formais e legais.
19 -assina o termo de Convénio (como representante do
SECRETARIA Concedente), juntamente com o Convenente.
20 - registra a assinatura do Convénio no SICONV e anexa o termo
do Convénio digitalizado.
21 -envia o extrato do Convénio para a Imprensa Nacional, via
SICONV, para publicacdo no Diario Oficial da Uniao.
- providencia a publicidade do Convénio mediante a adogdo das
seguintes providéncias:
22 1) divulgagdo sobre a celebragdo do Convénio (e eventuais
alteracdes), no Portal dos Convénios;
2) notificagdo ao 6rgdo do Poder Legislativo do Convenente,
sobre a celebra¢do do Convénio.
- supervisiona o processo de celebracdo dos convénios e elabora
AEGE 23 relatérios gerenciais para subsidiar o acompanhamento e
eventual tomada de deciséo por parte da Secretaria-Executiva.
2. EXECUCAO
RESPONSAVELPASSO N9 DESCRICAO
01 - dirige-se a agéncia bancaria indicada na proposta para a
regularizacao da conta de convénio.
CONVENENTE 02 - glgp_osita a contrzipart_ida e rggistra esse ato no SICQN_\/. ]
- inicia a execucao financeira do objeto do convénio, apds a
03 confirmacéo, pelo banco, da regularizacdo da conta de convénio
e do depdsito da contrapartida.
- providencia, em articulagdo com a CGOF/SPOA e apoés
SECRETARIA 04 verificacdo do atendimento as exigéncias legais, a liberagcdo dos
recursos previstos no cronograma de desembolso.
- registra no SICONV os procedimentos licitatorios e contratos
05 realizados para o cumprimento do objeto do convénio, assim
como o0s documentos contabeis vinculados a esses
procedimentos.
CONVENENTE 06 - realiza o pagamento ao fornecedor, via SICONV, mediante
Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria (OBTV).
- informa o procedimento licitatério e documento contabil a ser
07 liguidado com o pagamento, bem como a meta e a etapa do
plano de trabalho as quais o pagamento esta vinculado.
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RESPONSAVEL

PASSO N?

DESCRICAO

08

-acompanha a execugdo do Convénio, registra todas as
ocorréncias relacionadas a consecucao do objeto e adota as
medidas para regularizacao das falhas.

SECRETARIA

09

-acompanha a execucdo financeira, a partir dos documentos
inseridos no SICONV pelo Convenente ou pelo Concedente,
informando quaisquer irregularidades.

10

- providencia a publicidade do Convénio mediante a adoc¢do das
seguintes providéncias:

1) divulgacéo das liberagbes de recursos e do acompanhamento
da execucdao, no Portal de Convénios;

2) notificacdo ao orgdo do Poder Legislativo do Convenente,
sobre a liberagdo dos recursos transferidos.

AEGE

11

- supervisiona o processo de execucdo dos convénios e elabora
relatérios gerenciais para subsidiar o acompanhamento e
eventual tomada de deciséo por parte da Secretaria-Executiva.

3. PRESTACAO DE CONTAS

RESPONSAVEL

PASSO N®

DESCRICAO

CONVENENTE

01

- apresenta a prestacao de contas no prazo de 30 (trinta) dias
contados do pagamento da parcela imediatamente anterior, se
parcial, ou do término da vigéncia do ajuste, quando final,
instruida com os documentos indicados nesta portaria.

SECRETARIA

02

- emite parecer quanto a execucéo fisica e a consecucao dos
objetivos do Convénio.

03

- emite parecer quanto a regularidade da utilizacdo dos recursos
financeiros transferidos.

04

Se o Convenente ndo apresentar a prestacdo de contas e néo

devolver os recursos:

- registra a inadimpléncia no SICONV e comunica o fato a
Coordenagéo de Contabilidade - CONT/CGOF/SPOA, para fins
de instauracdo de TCE.

05

-a autoridade competente do Concedente (Ordenador de
Despesas) analisa a prestacdo de contas do instrumento, no
prazo de 90 dias contados de seu recebimento, com
fundamento nos pareceres técnico e financeiro.

06

Se a prestacao de contas for aprovada:

-registra o ato no SICONV, acompanhado de declaracdo
expressa de que os recursos transferidos tiveram boa e regular
aplicacao.

07

Se a prestacao de contas nao for aprovada:

- registra o fato no SICONV, adota as providéncias necessarias a
instauracdo da TCE e comunica a CONT/CGOF/SPOA, para 0s
devidos registros de sua competéncia.

AEGE

08

- supervisiona o processo de prestacdo de contas dos convénios
e elabora relatérios gerenciais para subsidiar o
acompanhamento e eventual tomada de decisdo por parte da
Secretaria-Executiva.




